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ACT2EXCEL: Kurzanleitung

Was man braucht:
1. Eine Excel-Datei, die benannte Bereiche enthalt.

Jede Zelle, die eine Information aus ACT aufnehmen soll, mufd einen Namen be-
kommen!

Beispiel Excel2000:

Zelle anklicken

Einfligen, Name, definieren

CF_xx eingeben, OK

xx entspricht der Feldnummer des zu transportierenden Feldes aus Ihrer ACT-
Datenbank

(zur Ermittlung empfiehlt sich z.B. FeldInfo2 von Melville-Schellmann).

Felder ordentlich formatieren, Datei speichern, Excel schlieRen.

2. Eine Mdglichkeit, eine (von mehreren) Musterdateien mit ihren vordefinierten Einstel-
lungen auszuwahlen.

3. In ACT den gewtlnschten Kontakt wahlen, ACT2Excel starten (Ilcon wurde bei der In-
stallation automatisch eingeflgt).

Aus der Liste der zur Verfligung stehenden Musterdateien eine wahlen, auf OK klik-
ken.

EXCEL wird gestartet, die Datei mit den ausgeflllten ACT-Feldern kann tber die
Taskleiste angeklickt werden. Wenn vorher so eingestellt, wurde bereits ein Proto-
kolleintrag (Typ Anlage) erstellt.
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Die eigentliche Musik spielt beim Einrichten der "Templates" (Musterdateien) sh. Punkt 2:

Running as Trial-ware 3 ﬂ

Praduct ACT 2E el iz running on this cormputer under a trial-uge
licensze. Az aresult, zome features may not be fully activated.
The tnal-uze license expires on: 01 July 2004 at 0753 P, To
fully activate ACT 2Excel far this computer, click Activate
License, othenwize click Continue with Trial.

Activate License

Wenn Sie n

Continue with Trial €

hier klicken.

och mit der Testversion arbeiten,

Hier wird einmal die Liste lhrer Mu-

x
Template [Chooze 17
< o | o 1
- ﬁ
Cancel
Settings I//
LI Add I
Yersion: I3.'I 2 Oriline Suppart | ml

Die "Zu FulY"-Methode ist hier erlautert:

ACTZExrcel Settings

sterdateien (Templates) entstehen.

Um einen neuen Eintrag hinzuzufi-
gen, jetzt hier klicken.

x|

— Excel Template

Eucel file to uze az input template

Template wizard |

Browse |4

Klicken Sie hier, um
lhre vorbereitete Mu-
sterdatei zu finden und

den Namen zu (ber-

— Save Output Parameters
"Save ag'’ output filename pattern

[T Attach rezulting output file bo Contact

Save bz Helper |

nehmen.

v Make Excel Visible

:

]S

Cancel I

One-Click Run buttan for this template

Addto ACT! Button Bar |

Remove from ACT! Buttan Bar

Resultat Ihrer Bemihungen:
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ACT2Excel Settings x|

— Excel Template

Excel file to use az input template Template Wizard |
EAACTAE noel-Schablonen'ersuch. xlz Browse |

— Save Output Parameters
"Save ag'’ output filename pattern

Diese Schaltflache hilft
Il sisizhn e beim Ausfullen der Optio-
nen fir den gewinschten

Dateinamen der fertigen
EXCEL-Datei:

[T Attach rezulting output file bo Contact

¥ Make Excel Visible ok | Cancel |

One-Click Run buttan for this template

Add to ACT! Button Bar Remove from ACT! Buttan Bar |

Ein Vorschlag wird unterbreitet nach folgendem Muster:

"Save As' filename Helper ) x|

| __—— Wenn lhnen der vorge-

Folder: IE"U-‘-.ET'\E wel-Schablonen schlagene Dateiname nicht
0 < gefallt, I6schen Sie diese
Filename: |; L SRS | Srns : Zeile, schreiben Sie dann
Ir-.fersuc:h #25% - % 26% —J'&'dd Field... den gewlinschten Namens-
E=tenzion: |ulz ~] anfang hin.

Zum Anfugen von ACT-
Inhalten klicken Sie dann
hier.

Sample name, uzing current contact:

I"-.fersuch - 15 Schellmann - Bobert Schellmann

] 4 I Cancel |
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Eine Liste der in Ihrer Datenbank zur Verfiigung stehenden Felder wird angezeigt.
U.U. missen Sie noch einmal bestatigen, dal die richtige Datenbank gewahlt wurde und
mussen auch lhr Passwort eingeben, falls erforderlich.

Add Field to "Save As..." name x|

Fields 25 -Firma il
26 - K.antakt

27 - Adrezze 1

28 - Adresse 2

29 - Adrezze 3

30 - Stadt

3 - Bundeszland

32 .PL7 hd

k. I Dione |

Das Resultat kdnnte so aussehen:

ACT2Excel Settings x|

— Excel Template

Excel file to uze as input template Template “#izard |
IE:'\.f-‘-.ET'\E weel-Schablonen'Wersuch. @z Browsze |

— Save Output Parameters
"Save az'’ output filename pattern

IE:'\.L".ET'\E wcelSchablonen'Wersuch - %73% - Z78% wlz Save Az Helper |
[T Atach resulting output file to Contact

[V Make Excel Visible 0K |  Cancel |

One-Click Bun buttan far this template

Add ta ACT! Button Bar Remave from ACT! Buttan Bar |
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x|

— Excel Template Sie kénnen den Pfad
Excel file to use as input template Template "izard I/// andern (von Hand)!
EAACTAE noel-Schablonen'ersuch. xlz Browse |

— Save Output Parameters
"Save az’ DutputW

IF:'\.&ET"-.KDrr%V_.ﬁ.Ilgem\E wcelSchablonentWersuch - 279% - E73% uls Save bz Helper |

Aktivieren Sie dieses
Kastchen, wenn Sie einen
Protokolleintrag wiin-

[+ .ﬁ.ﬁlch rezulting output file to Contact

:

- schen.
¥ take Excel Visible K Cancel I

One-Click Run buttan for this template
| Lassen Sie EXCEL direkt

Add to ACT! Button Bar I Remove from ACT! Buttan Bar — Offnen.

Fertig! 1. Musterdatei ist auswahlbar.
Anklicken, OK

ACTZ2Excel: Choose Template

Template [Chooze 17
1 -Yerzuch ;I k.

Cancel

Settings
LI Add Mew

Yersion: I3.'I 2 Oriline Suppart Remove

fIEE

Ergebnis in EXCEL:

Melville-Schellmann Bedenken Sie: o ) -
In Excel kénnen leere Zeilen nicht einfach "aufgeruckt". Hier ist

schon noch etwas Handarbeit notig.

Herrn Robert Schelljmann
Kattjahren 4

22359 Hamburg
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